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KUOPION REIPAS

GRAAFINEN OHJEISTO

Kuopion Reipas ry:n graafinen ilme tuottaa yhdenmukaisella ilmeelldan osaltaan
seuran visuaalista identiteettia ja toimii ohjeistuksena seuran sisdisessa ja ulkoisessa
viestinndssa. Graafisen ilmeen tarkoituksena on ilmaista seuran yhdenmukaista
identiteettid. Yhtendinen viestinta toimiikin tarkeana viestina seuran viestinnassa ja
markkinoinnissa, yhtena seuran imagoa ilmentavana tekijana.

Tahan graafiseen ohjeistoon on koottu Kuopion Reippaan graafiset elementit vareista
ja tunnuksesta lomakkeistoon ja luonnollisesti ohjeita naiden elementtien kayttoon.
Internetviestinnan osalta ohjeistoon on maaritelty lahinnd sahkdpostiuutiskirjeiden
maaritykset, tasta huolimatta graafista ohjeistoa sovelletaan laajemminkin seuran
internetviestinnassa. Esimerkiksi kdy hyvin Reippaan internetsivujen ilme, jossa
ohjeistuksessa maaritetyt elementit iimentavat osaltaan seuran visuaalista ilmetta.

Ohjeistuksen tarkoituksena on myds helpottaa seuran viestintaa ja ohjeisiin on
laadittukin tdssa merkityksessa muun muassa erilaisia joustavia mahdollisuuksia
graafisten elementtien kayttoon. Graafisesta ohjeesta on pyrittykin tekemaan
joustava ja erilaisiin viestintatarkoituksiin mukautuva. Ohjeita noudattamalla
iimennamme yhteista visuaalista identiteettiamme.



1. VARIT

Kuopion Reipas ry:n vérit ovat vihred, musta ja valkoinen, joista seuran paavarind toimii vihrea.

PAAVARI

VIHREA:

PMS: PANTONE 355 C

CMYK: C=94, M=0, Y=100, K=0
RGB: R=0, G=154, B=61

LISAVARIT

MUSTA:
PMS: PANTONE DS Process Black
100 % Musta

VALKOINEN:
CMYK: C= 0, M=0, Y=0, K=0
RGB: R=255, G=255, B=255




2. TUNNUS

Kuopion Reipas ry:n tunnus koostuu kolmesta eri elementista: yleisurheilua kuvaavasta Reipas-
kuvaelementista, yleisurheilun perinteeseen ja historiaan viittavasta, modernisoidusta, vaakuna-
elementista ja Kuopion Reipas -logosta. Logon typografiassa Kuopio kirjoitetaan Elegantech
-fontilla, Reipas - sana on erikseen muotoiltu. Kirjoitusasua ja Reipas -kuvaelementteja voidaan
kayttaa myos erilladn muista tunnuksen elementeistd, ks. 2.4 ja 2.5. Tunnus véritetdan yleensa
seuran paavarilla vihrealla.
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2.1 TUNNUKSEN ELEMENTIT

KUOPION
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Kuopion Reipas ry:n tunnus

Yleisurheilua kuvaava elementti, Yleisurheilun perinteisiin ja historiaan viittava
myds R-kirjaimen muoto: modernisoitu vaakunaelementti
Reipas -kuvaelementti.

KUOPION

REIPAS KUOPION REIPAS

Kuopion Reipas -logo Kuopion Reipas -logo




2.2 TUNNUKSEN MITTASUHTEET JA SUOJA-ALUE

Kuopion Reippaan tunnuksen kaytdssa on hyva huomioida suoja-alue. Tama alue tulisi rauhoittaa
muilta teksteilta tai logoilta viestinndssa. Seuran omassa viestinndssa suoja-alueen kayttd voi
olla vapaampaakin, kontekstin ja kdyttotarkoituksen mukaista. Tunnuksen suoja-alueen koko on
maaritelty oheisessa kuvassa.

11X
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2.3 TUNNUKSEN KAYTTO

Kuopion Reippaan tunnuksen kaytdssa noudatetaan Reippaan variohjeistusta. Tunnusta voidaan
kayttaa eri véarisina kontekstin tai kdyttdtarkoituksen mukaisesti. Esimerkiksi Reippaan asuissa
tunnus painetaan valkoisella vihreille.
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2.4. LOGON KAYTTO

mukaisesti. Esimerkiksi Reippaan asuissa logo kirjoitetaan valkoisella ja tausta vihrealla.
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2.4. LOGON KAYTTO

KUOPION REIPAS ry
KUOPION REPAS ry

KUOPION REIPAS ry
KUOPION REIPAS ry

WWWKUOP'ON RE‘PASﬁ
www. KUOPIONREIPAS 1

WWWKUOP'ON RE'PASﬁ
www. KUOPIONREIPAS




2.5. REIPAS -KUVAELEMENTIN KAYTTO

Kuopion Reippaan Reipas -kuvaelementtia voidaan kayttaa erilladn seuran tunnuksesta, ks. 5.4
ja 6.1. Reipas -kuvaelementin yhteydesséa voidaan luonnollisesti kdyttda myos Reippaan logoa.
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3. KISALOGO

Kuopion Reipas ry:n kisalogo koostuu, kuten seuran tunnuskin, kolmesta eri elementista: seuran
tunnuksen yleisurheilua kuvaavasta elementista, otsikosta ja alaotsikosta ja palkintotraditioon
viittavasta graafisesta elementista. Otsikko kirjoitetaan Eurocaps fontilla. Paikka ja aika Elegan-
tech fontilla. Logo varitetaan yleensa seuran paavarilla vihrealla.

EIPASGAMES

: 2012&OPIO
@ ==

EIPASHALLIT

; 2012&OPIO
@ ==




3.1 KISALOGON ELEMENTIT

REIPASGAMES
2012 KUOPIO

Kuopion Reipas ry:n kisalogo

REIPASGAMES
2012 KUOPIO

Otsikko fontti Eurocaps ja paikka/aika
Elegantech fontti

Yleisurheilun palkintotraditiota kuvaava elementti

S

Yleisurheilua kuvaava elementti,

myo6s R-kirjaimen muoto:
Reipas -kuvaelementti
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3.2 KISALOGON MITTASUHTEET JA SUGOJA-ALUE

Kuopion Reippaan kisalogon kaytéssa huomioidaan myds suoja-alue. Talle alueelle ei mydskaan
sijoiteta muita teksteja tai logoja. Kisalogon suoja-alue on maaritelty oheisessa kuvassa.




3.3 KISALOGON KAYTTO

Kisalogoa kdytetdan ldhtokohtaisesti sellaisten kilpailuiden tunnuksena, joissa jarjestavana
seurana on Kuopion Reipas ry. Logon kaytdssa noudatellaan myds Reippaan variohjeistusta
oheisten kuvamallien mukaisesti.

REIPASGAMES REIPASGAMES
2012 KUOPIO 2012 KU KUOPIO

@ =5

« =5

REIPASGAMES REIPASGAMES
2012 KUOPIO 2012 KUOPIO

@ =

« =5
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4. TYPOGRAFIA

Kuopion Reipas ry:n logoissa kdytetadn seuraavia kirjasinleikkauksia:

Elegantech

EUROCAPS

ABCDEF GHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD
abcdefghijklmnoparstuvwxyzaac
1234567890 (,.;;/?76- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAQD
ABCDEFGHIJKLMNOPGRSTUVWXYZAAD
1234567890 (,.;;!?79%6&- -]

Kuopion Reipas ry:n lomakkeiston typografia koostuu Myriad Pro - kirjasinleikkauksista ja

Genevan kirjasinleikkauksista:

Myriad Pro Bold

Myriad Pro Bold Italic

Myriad Pro Semibold

Myriad Pro Semibold Italic

Myriad Pro Regular

Myriad Pro Italic

Geneva

16

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao
1234567890 (,.:;!7%&- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAG
abcdefghijklmnopgqrstuvwxyzado
1234567890 (,.;;!1?%&- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaao
1234567890 (,.;;!1?%&- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzado
1234567890 (,.:;!?%&- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaao
1234567890 (,.;;17%&- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzado
1234567890 (,.:;17%&- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyzaad
1234567890 (,.;;!?%&- -)



4. TYPOGRAFIA

Korvaavina kirjaisinleikkauksina kdytetaan:

Arial Bold

Arial Regular

Arial Italic

Times Bold

Times

Times Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyzaao
1234567890 (,.:;!?%&- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyzaao
1234567890 (,.:;!?%&- )

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzaéo
1234567890 (,.:;!?%&- —)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkKlmnopqrstuvwxyzaio
1234567890 (,.:5!? % &- -)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaio
1234567890 (,.:;;!?%&- —)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzddo
1234567890 (,.:;!? % &- —)

17



9. LOMAKKEET

Kuopion Reipas ry:n lomakkeistoon kuuluvat: kirjepaperit, word-lomake, kdyntikortit, jasenkortit,
kirjekuoret, ilmoituspohjat, powerpoint-esitysdiat, uutiskirjeet ja sahkdpostiuutiskirjeet.
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Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi




5.1. KIRJEPAPERI

Kuopion Reippaan kirjepaperin vasemmassa ylakulmassa on kaksi raitaa vaakunaelementista
vihredlla ja nettiosoite valkoisella, tunnus oikealla ylakulmassa ja yhteystiedot sivun alareunassa.

Kirjepaperin ja jatkolomakkeen koko A4.

KUOPION

REIPAS
A5

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi




5.2. JATKOLOMAKE

Jatkolomake on ilmeeltaan samanlainen kuin kirjepaperikin, yhteystietoja ei kuitenkaan toisteta
sivun alareunassa.

KUOPION

REIPAS
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5.3. KIRJEPAPERI WORD-LOMAKE

Word-lomakkeita on useampia eri kayttotarkoituksiin. Lomakkeet ovat ilmeeltdaan melko
samanlaisia kuin kirjepaperikin. Kdytdssa on myds versio, jossa yhteystiedot ovat lomakkeen
vasemmassa ylakulmassa. Word-lomakkeiden koko A4.

KUOPION

REIPAS

-

5

Myriad Pro,
Geneva

tai Arial.
i Fonttikoko 10 pt.

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi
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5.3. KIRJEPAPERI WORD-LOMAKE

KUOPION REIPAS ry

Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.)
70100 Kuopio

toimisto@kuopionreipas.fi
www.kuopionreipas.fi

Myriad Pro,
Geneva

tai Arial.
Fonttikoko 12 pt.

KUOPION
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5.3. KIRJEPAPERI WORD-LOMAKE

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi

KUOPION

REIPAS
=<}
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5.4. KIRJEKUORET C4

Reippaan kirjekuorissa C4 ja C5 elementteini ovat seuran tunnus, Reipas-logo ja yhteystiedot.

KUOPION

REIPAS
A5

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi

Myriad Pro Bold

ja Regular.
Fonttikoko 11 pt
C5:5s4 10 pt. {




9.4. KIRJEKUORET C5

KUOPION

REIPAS
=)

VS

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi
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5.5. KAYNTIKORTTI JA JASENKORTTI

Kayntikorteista voidaan painaa seka yksi ettd kaksipuolisia. Kaksipuolisissa korteissa toisella
puolella on oheisten kuvien mukaisesti Reippaan internetsivujen osoitelogo. Reippaan jasenkortit
painetaan puolestaan yksipuolisina.

KUOPION

Etunimi Sukunimi RE'PAS
Titteli “\‘

050 XXX XXXX
etunimi.sukunimi@kuopionreipas.fi

Kéyntikortin koko 85 mm x 45 mm.
Fontti Myriad Pro Bold ja Regular.
Fonttikoko 6 pt ja rivivali 9 pt.

www.kuopionreipas.fi Kuopion Reipas ry
Tulliportinkatu 25B 19,
70100 Kuopio
toimisto@kuopionreipas.fi
www.kuopionreipas.fi

www. KUOPIONREIPAS 1

KUOPION

REIPAS
A

"J"a‘senkortin koko 85 mm x 54 mm. jA SENKORTTI
Fontti Myriad Pro Bold ja Regular. KUOPION REIPAS

Kuopion Reipas ry
Tulliportinkatu 25 B 19,
70100 Kuopio
toimisto@kuopionreipas.fi
www.kuopionreipas.fi

Myriad Pro Bold ja Regular. jASENKORTTI
Fonttikoko 9 pt ja rivivali 10 pt. : KUOPION REIPAS

KUOPION

REIPAS
3

" Etunimi Sukunimi
jasennumero: XXXXXXX

Myriad Pro Bold ja Regular. e | |
: " Kortti on henkildkohtainen, Kuopion Reipas ry
voimassa 2012 Tulliportinkatu 25 B 19,
70100 Kuopio

toimisto@kuopionreipas.fi

Fonttikoko 6 pt ja rivivili 9 pt.

www.kuopionreipas.fi




5.6. UUTISKIRJEET

Kuopion Reippaan uutiskirjeitd on eri kdyttdtarkoituksiin. llme noudattelee Reippaan yleisilmetta.
Huomattavaa on, ettd tunnuksen sijasta uutiskirjeissé kdytetaan Reipas-logoa. Uutiskirjeiden
koko on A4. Uutiskirjeissa fonttina Myriad Pro:n tai Arialin kirjasinleikkaukset.

Myriad Pro Bold
: tai Arial Bold.
Fonttikoko 16 pt.

Kuvateksti :

Myriad Pro Italic,
Regular tai Arial.
Fonttikoko 9 ptja

rivivali 12 pt.

Myriad Pro Bold
ai Arial Bold.
Fonttikoko 11 pt, :

ivivali 15 pt.

i Geneva

ai Arial Regular.
Fonttikoko 11 pt,
i rivivali 15 pt.

i Myriad Pro Regular,

KUOPION REIPAS

UUTISKIRJE KUUKAUSI VUOSI

Otsikkoteksti

“

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempor in-

cididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut

enim ad minim veniam, quis nostrud exer-
citation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, suntin
culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incidi-
dunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim
ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehen-
derit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia
deserunt mollit anim id est laborum.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exer-
citation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incidi-
dunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim
ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehen-
derit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia
deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet

consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipi-
sicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Duis aute
irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Ex-
cepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id
est laborum.

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi
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5.6. UUTISKIRJEET

/

KUOPION REIPAS "

Otsikkoteksti

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullam-
co laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, suntin
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, suntin
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, suntin
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, suntin
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi




5.6. UUTISKIRJEET

Kuopion Reipas ry | Tulliportinkatu 25 B 19 (2 krs.), 70100 Kuopio | www.kuopionreipas.fi
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9.7. ILMOITUSMALLIT

Kayttotarkoitus maarittelee Reippaan ilmoitusmallien koon ja muodon. limoituksissa pyritaan
kdyttamaan tunnusta, mutta yhtalailla voidaan kdyttéa esim. Logoa tai Reipas-logoa.
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0.8. POWERPOINT ESITYSDIAT

Kuopion Reippaan powerpoint esityksissd kdytetdan yleensa oheisen kuvan mukaista

powerpoint-esitysdiaa.

KUOPION
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6. INTERNET
6.1. SAHKOPOSTIUUTISKIRJE

Reippaan uutiskirjeiden lisaksi voidaan kayttda Reippaan html-pohjaista sahképostiuutiskirjetta.
Oheisessa kuvassa esimerkki kuvien ja tekstien sijoittumisesta sahképostikirjeessa.

KUOPION REIPAS \‘)

Otsikkoteksti

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
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6. INTERNET

6.1. SAHKOPOSTIUUTISKIRJEEN LAHETTAMINEN
Sahkoépostiuutiskirjeeseen on html-koodi, jota tdytyy muokata ennen lahettdmista. Ohessa
tarkempi ohjeistus koodin muokkaamiseen ja siahkopostiuutiskirjeen lahettamiseen.

1. Uutiskirjeen koodi ja kuvat tallennetaan tietokoneelle.

2. Liitetaan uutiskirjeen teksti koodissa olevan taytetekstin kohtiin seuraavalla tavalla:

<p><strong>Otsikkoteksti</strong></p> e > <p><strong>Uutiskirje</strong></p>

koodissa Otsikkoteksti korvataan,
kirjoitetaan uutiskirjeen otsikko, esimerkiksi:

Uutiskirje

<p>Lorem ipsum...</p> > <p>Uutiskirjeen teksti</p>

'''''''''''''''''''' : <p>Uutiskirjeen teksti</p>
koodissa tdyteteksti korvataan, :
liitetddn uutiskirjeen tekstit, kappaleet tagien <p> </p> valiin

3. Taman jalkeen uutiskirjeeseen litettavat kuvat tallennetaan esim. seuran internet
sivujen palvelimelle.
4. Koodiin lisataan linkit palvelimelle tallennettuihin kuviin:

<img src="ylakuva_1.jpg” > <img src="http://kuopionreipas.fi/uutiskirje/ylakuva_1.jpg’
width="600" height="158" /> width="600" height="158" />

koodissa “ylakuva_1.jpg” korvataan tallennuspaikan
mukaan, esimerkiksi
“http://kuopionreipas.fi/uutiskirje/ylakuva_1.jpg”

<img src="nettiosoitereipas_1.jpg” > <img src="http://kuopionreipas.fi/uutiskirje/nettiosoitereipas_1.jpg’
width="600" height="126" border="0" /> width="600" height="126" border="0" />

koodissa “nettiosoitereipas_1.jpg” korvataan tallennuspaikan
mukaan, esimerkiksi
“http://kuopionreipas.fi/uutiskirje/nettiosoitereipas_1.jpg”

5. Tamén jalkeen uutiskirje sellaisenaan tallennetaan palvelimelle, esim. kuopionreipasuutiskirje.html.

6. Palvelimelle tallennettun kirjeen osoite kirjoitetaan uudelleen koodiin.

<th align="right” class="text1” scope="col”>Mikali uutiskirje > <th align="right” class="text1” scope="col”>Mikali uutiskirje
ei ndy hyvin, <a href="http://www.kuopionreipas.fi">klikkaa ei nay hyvin, <a href="http://www.kuopionreipas.fi/uutiskirje/
tasta</a></th> kuopioreipasuutiskirje.html">klikkaa tasta</a></th>

koodissa “http://www.kuopionreipas.fi” korvataan palvelimen tallennuspaikan mukaan,
esim. H

“http://www.kuopionreipas.fi/uutiskirje/kuopioreipasuutiskirje.html”

7. Uutiskirje tallennetaan tietokoneelle, varmistetaan tekstit ovat kohdillaan ja koodin linkit toimivat: selaimessa kuvien
tulisi linkittya kirjeeseen palvelimelta ja kirjeesséa olevat linkit tulisi toimia muutoinkin.

8. Sahkopostiuutiskirje voidaan lahettaa kopioimalla kirje kuvat mukaan lukien selaimessa ja liittamalla sahkdpostin
kirjoituskenttédan. Ennen lahettéamisté kannattaa tehda vield testilahetyksid muutamia kertoja ja jos mahdollista niin
myds erimuotoisiin sahkdposteihin esim. yahoo, gmail, hotmail, luukku. Uutiskirjeen pitaisi toimia, kun koodin kuvalinkit
linkittyvat palvelimelta sahk&postiuutiskirjeeseen.
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LISATIETOJA GRAAFISESTA OHJEISTOSTA

Téssa graafisessa ohjeistossa esitetyt elementit ovat tallennettuina erilliselle CD-levykkeelle ja
elementit ovat kdyttévalmiina seuran viestintdan. Tiedostomuodot tallenteella ovat tunnuksien
ja logojen kohdalla pdf, tif ja jpg.

Variprofiilit ovat tiedostomuodoissa seka Rgb- ettd Cmyk-profiilein. Lisaksi elementeistd on myds
mustavalkoiset versiot lyhenteella Bw, joissa variprofiili on Cmyk. Cmyk-profiilin kuvia kaytetaan
painotuotteissa, kun taas Rgb-tiedostot ovat tarkoitettu digitaaliseen kdyttdéon. Huomattavaa
kuitenkin on, ettd Cmyk-profiilia voidaan kdyttda myos digitaalisissa ympéristdissa.

Reippaan graafisen ohjeiston CD:lld on tallennettuina myds ohjeiston mukaiset fonttitiedostot.
Tiedostot ovat muotoa ttf, otf ja dfont. Fonttien kdyttdédnotossa tiedostot lisataan tietokoneen
kirjasinkirjaan tai fonttilistaan ja fontin pitaisi talloin toimia. Jos kayttdjarjestelma, tietokone

tai ohjelmisto ei tue tiettya fonttitiedostoa, on kdytettdva korvaavaa fonttia. Ohjeistossa

on esitetty korvaavia fontteja, joita olisi suotavaa kayttaa. Yhtalailla mahdollista on kayttaa
fontteja, joiden tyyli on lahelld tdman ohjeiston maariteltyja kirjasimia.

CD-tallenteella on myds luonnollisesti lomakkeiston aineisto, joissa tiedostomuodot ovat
paaasiallisesti pdf:ia. Lomakkeista on myos tallennettu erikseen kuvaelementit, joista voidaan
tarvittaessa tehda ohjeiston mukaisia lomakkeita. Tiedostomuodot ko. elementeissa jpg ja
variprofiili Cmyk. Lomakkeistosta on myds word-dokumentteja, joiden tiedostomuoto on docx.
Lomakemalleissa on usein taytetekstia esimerkkina tekstin asetteluun ja fonttikokoihin ym
littyen: esimerkiksi uutiskirjeitd lahettdessa kannattaa varmistaa ettei ylimaaraisia tayteteksteja
jaa dokumenttiin.

Lisdksi CD:lla on html-pohjainen koodi ja linkitetyt kuvaelementit sahkdpostiuutiskirjeeseen.
Sahkoépostiuutiskirjetta lahetettedssa on kuvat tallennettava erikseen esim. seuran internetsi-
vujen palvelimelle. Alkuperaiseen koodiin on kirjoitettava uudelleen kuvien linkit tallennuspaikan
osoitteen muodossa. Myds koko kirje on hyva tallentaa erikseen palvelimelle ja tdman jdlkeen
linkitetaan tallennetun kirjeen osoite vield lahetettavan kirjeen koodiin, ks. tarkemmat ohjeet
6.1. Huomioitavaa on, etta sahkopostiuutiskirjeessa on myds taytetekstid koodin sisalla. Ennen
sahkopostiuutiskirjeen lahettamista kannattaa, kuten tavallisten uutiskirjeidenkin kohdalla,
varmistaa ettei ylimadraisia tayteteksteja jad dokumentin koodiin. Sahkopostiuutiskirje voidaan
lahettaa kopioimalla kirje kuvat mukaanlukien selaimessa ja littamalla sahkdpostin kirjoituskenttaan.
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